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YETKİLİ TAŞIT MONTAJ FİRMASI 

BAŞVURU EKRANLARI KULLANICI DOKÜMANI 
 
 
 

Yetkili Taşıt Montaj Firmaları, UTTS kapsamına giren taşıtların yakıt depo 

girişi üzerine Taşıt Tanıma Birimi (TTB) cihazı takılması ve bu cihazın 

Ulusal Taşıt Tanıma Sistemi’ne elektronik olarak tanımlanması 

hizmetlerini veren firmalardır. Bu hizmetleri sunmaya istekli olan 

firmaların “yetkili firma” statüsü alabilmesi için www.utts.gov.tr adresi 

üzerinden “Yetkili Taşıt Montaj Firması Başvurusu” yapması 

gerekmektedir. 

http://www.utts.gov.tr/
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1. UTTS PORTALI ÜZERİNDEN ‘YETKİLİ 
TAŞIT MONTAJ FİRMASI’ BAŞVURU 
ADIMLARI 

 

● Firma yetkilisi www.utts.gov.tr adresine giriş yapar ve ana sayfadaki 

“Yetkili Taşıt Montaj Firması Olmak İçin Başvuru Yap” butonuna tıklar. 
 
 
 
 

http://www.utts.gov.tr/


4 

 

Sirket Ici / Kuruma Ozel 

● Açılan ekrandaki kutular işaretlenmeden önce “Beyan ve Bilgilendirme” 

bölümü okunmalıdır. Sayfada yer alan kriterlerden firmanın uyum 

sağladığı kriterler işaretlendikten sonra beyan ve onay kutucukları da 

işaretlenir “Devam Et” butonuna tıklanır. 
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● Yeni Başvuru ekranına sadece firma adına başvuru yapmaya yetkili 

kişinin bilgileri girilir. Sonraki adımlarda yetkili kişi bilgisinin firma 

tarafından yüklenen evraklarda belirtilen yetkili kişiler ile uyumlu olup 

olmadığı kontrol edilir. Yeni Başvuru ekranındaki tüm alanlar eksiksiz 

doldurulduktan sonra “Başvuruyu Tamamla” butonuna tıklanır. 
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● Ekranda çıkan “Devam etmek istiyor musunuz?” sorusuna “EVET” 

işaretlenerek devam edilir. 
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● Bu aşamaların ardından başvurunuzun başarı ile tamamlandığını 

gösteren ekran gelir ve başvuru sırasında belirtilen e-posta adresine 

kullanıcı doğrulama e-postası gönderilir. 
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2. YETKİLİ TAŞIT MONTAJ FİRMASI 
KULLANICI DOĞRULAMA ADIMI 

 

● Kullanıcı doğrulama süreci için öncelikle ön başvuru aşamasında girilen e-

posta adresi kontrol edilir. Bu adrese noreply@utts.gov.tr e-posta 

adresinden gelen “UTTS Kullanıcı Doğrulama” başlıklı e-posta bulunur ve 

açılır. Sonrasında e-posta içindeki “Kullanıcı Doğrula” butonuna tıklanır ve 

kullanıcı doğrulama süreci tamamlanır. 
 
 
 
 
 

mailto:noreply@utts.gov.tr
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● “Kullanıcı Doğrula” adımı sonrasında sistem kullanıcıyı otomatik olarak 

UTTS Portalı sayfasına yönlendirir. Burada sağ üst köşede doğrulamanın 

başarılı şekilde tamamlandığı mesajı yer alacaktır (Bu mesaj kısa süreli 

görünmekte, sonra kaybolmaktadır.) Hesap doğrulama adımı 

tamamlandıktan sonra, başvuru sırasında girilen e-posta ve şifre bilgileri 

ile sisteme giriş yapılarak başvuru sürecinin bir sonraki adımı olan “Evrak 

Yükleme” aşamasına devam edilmelidir. 

 
 

 

3. YETKİLİ TAŞIT MONTAJ FİRMASI UTTS 
PORTAL EVRAK TAMAMLAMA SÜRECİ 

 
● “Yetkili Taşıt Montaj Firması” başvurusunun ilk iki adımı tamamlanıp 

üçüncü adıma geçildiğinde başvuru yapan firmanın talep edilen evraklarını 

sisteme yüklemesi gerekmektedir. Bu işlemi gerçekleştirmesi için kullanıcı 

UTTS Portal’ına giriş yaptıktan sonra sol üst tarafta bulunan menüden 

“HESABIM” sekmesi tıklanır. 
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● Hesabım sekmesine girildikten sonra evrakları yüklemek için 

“Belgelerim” bölümüne girilir. Bu bölümde istenen tüm belgeler ilgili 

alanlara yüklenir ve “Belgeleri Onaya Gönder” butonu tıklanarak belge 

yükleme süreci ana firma için tamamlanır. 
 

 
 
 
 

4. YETKİLİ TAŞIT MONTAJ FİRMASI 
MONTAJ  NOKTASI EKLEME SÜRECİ 

 
● Firma evraklarının yüklenmesi adımı tamamlandıktan sonra sıra “Montaj 

Noktası Ekleme” işlemlerine gelir. Montaj noktası eklemek için “Ana 

Sayfa”daki “Montaj Noktası Ekle” sekmesi tıklanır. 
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● Açılan ekranda kullanıcıya montaj noktası eklemek için 2 seçenek sunulur. 

Birinci seçenekte eğer birden fazla sayıda montaj noktası tek seferde 

eklenmek isteniyorsa “Örnek XSLS İndir” fonksiyonu kullanılabilir ve toplu 

yükle yöntemi tercih edilebilir. Eğer montaj noktalarının tek tek eklenmesi 

tercih edilirse “Yeni Montaj Noktası Ekle” seçeneği kullanılabilir. 

 
4.1. Excel ile toplu yetkili taşıt montaj noktası ekleme 
süreci 

 
● Excel dosyası ile toplu montaj noktası ekleme sürecinde öncelikle “Örnek 

XSLS İndir” butonu tıklanarak örnek Excel dosyası bilgisayara indirilir. 
 

 
 

● İndirilen Excel dosyasında başlıklar ve açıklamaları aşağıdaki gibidir; 

● Tabela İsmi: Firmanın ticari unvanı değil, görünür tabela ismini ifade 

etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● Vergi Numarası: Firmanın devlet tarafından verilen vergi numarasını 

ifade etmektedir. Bu bilgi vergi levhasından alınabilir. Alanın 

doldurulması zorunludur. 

● Vergi Dairesi: Firmanın bağlı olduğu vergi dairesini ifade etmektedir. 

Bu bilgi vergi levhasından alınabilir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● İl: Firmanın ticari faaliyetini sürdürdüğü lokasyonun il bilgisini ifade 

etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 
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● İlçe: Firmanın ticari faaliyetini sürdürdüğü lokasyonun ilçe bilgisini ifade 

etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● Mahalle: Firmanın ticari faaliyetini sürdürdüğü lokasyonun mahalle 

bilgisini ifade etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● Adres: Firmanın ticari faaliyetini sürdürdüğü lokasyonun il, ilçe ve 

mahalle dışında kalan diğer açık adres bölümünü ifade etmektedir. 

Alanın doldurulması zorunludur. 

● Enlem: Firmanın ticari faaliyetini sürdürdüğü lokasyonun adres bilgisinin 

enlem bilgilerini ifade etmektedir. Alanın doldurulması zorunlu değildir. 

● Boylam: Firmanın ticari faaliyetini sürdürdüğü lokasyonun adres 

bilgisinin boylam bilgilerini ifade etmektedir. Alanın doldurulması 

zorunlu değildir. 

● İşletme Tipi: Firmanın hizmet verdiği faaliyet alanı bilgisini ifade 

etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● İş Yeri Tipi: Firmanın hizmet verdiği mülkün sahiplik durumunu ifade 

etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● Toplam Araç Kapasitesi: Firmanın aynı anda kaç araca hizmet 

verebileceği ifade etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● Toplam Çalışan Sayısı: Firmanın belirtilen tüzel kişilik altındaki tüm 

personellerinin toplam sayısını ifade etmektedir. Alanın doldurulması 

zorunludur. 

● Toplam Teknisyen Sayısı: Firmanın belirtilen tüzel kişilik altındaki 

teknisyen sayısını ifade etmektedir. Alanın doldurulması zorunludur. 

● Çalışma Günleri: Firmanın hizmet verecek personellerin haftanın hangi 

günleri hizmet vereceğinin belirtildiği alandır. Alanın doldurulması 

zorunludur. Firma eğer burada belirli bir gün için hizmet vermeyecek ise 

Excel dosyası üzerinde ilgili gün aralığını silebilir. (Örneğin; firma  Salı ve 

Pazar günleri hizmet vermeyecek ise buradaki alanda “Pazartesi, 

Çarşamba, Perşembe, Cuma, Cumartesi” yazmalıdır.) 

● Araç Tipleri: Firmanın hizmet verdiği lokasyonda montaj işlemi 

yapabileceği araç tiplerini seçebildiği alanı ifade eder. Alanın 

doldurulması zorunludur. (Örneğin; firma TIR’a montaj işlemi 

yapmayacak ise buradaki alanda “Binek Araç, Minibüs, Otobüs/Kamyon” 

yazmalıdır.) 
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● Mobil Montaj Noktası: Firmanın mobil olarak TTB montaj hizmeti 

verebilmesi durumunu ifade etmektedir. Bu hizmeti sadece birden 

fazla montaj noktası olan firmalar verebilir. Alanın doldurulması 

zorunludur. 

● İnternet Hizmeti: Firmanın hizmet verdiği lokasyonda montaj 

işlemleri için kullanılabilecek internet hizmeti olup olmadığını ifade 

eder. Alanın doldurulması zorunludur. 

 

● Firma indirdiği Excel dosyasındaki bilgileri tüm montaj noktaları için 

doldurduktan sonra UTTS Portalı’nın ilgili alanını kullanarak sisteme yükler. 

Dosya yüklendiğinde ilgili alan “yeşil” olur. Eğer hatalı bir belge yüklenir ise 

yine aynı alanın sağ üst köşesindeki “Çöp Kutusu” simgesi tıklanarak 

yüklenen dosya sistemden silinebilir ve yenisi eklenebilir. Doğru dosya 

yüklendikten sonra aynı ekrandaki “Kaydet” butonuna basılır. Sonrasında 

gelen ekranda “Evet” butonu tıklanarak yetkili montaj noktası ekleme işlemi 

tamamlanır. 
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● Sistem firmayı montaj başvuru durumu ekranına yönlendirir ve yapılan 

başvurular burada görüntülenebilir. 
 
 

 

 

4.2. UTTS Portal ekranlarını kullanarak tekil 
yetkili montaj noktası ekleme süreci 

 
● Yetkili Montaj Firması montaj noktalarını tek tek eklemek isterse 

aşağıdaki ekrandan “Yeni Montaj Noktası Ekle” butonuna tıklar. 
 
 

 
 

 

● Aşağıdaki ekranda bulunan ilgili alanlar doldurulur ve “Kaydet” butonuna 

basılır. Eğer birden fazla yetkili montaj noktası eklenmeyecek ise sol alt 

kısımda bulunan “Yeni Montaj Noktası Ekle” butonu tıklanır ve yeni 

montaj noktası/noktaları eklenebilir. “Kaydet” butonuna tıklandıktan 

sonra çıkan başvuruyu onaylama ekranında “Evet” butonu tıklanarak 

montaj noktası ekleme süreci tamamlanır. 



15 

 

Sirket Ici / Kuruma Ozel 

 
 

 
 
 
 

 

5. YETKİLİ TAŞIT MONTAJ FİRMASI / 
NOKTASI   BAŞVURU ÜCRETİ ÖDEME SÜRECİ 

● Firma yetkili montaj bayilerini ekledikten sonra açılan ekrandan ya da sol 

menüdeki “İşlemler” sekmesinden başvuruda bulunduğu montaj noktaları 

ve statülerini görebilir. Yine bu ekrandan aynı zamanda başvuru 

ödemelerine ait dekontları da sisteme yükler. Bunun için öncelikle ödeme 

dekontu yükleyeceği montaj noktası listeden bulunur ve sağ köşede yer 

alan göz simgesine tıklanır. 
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● Sonrasında açılan ekranda “Belgelerim” sekmesine gelinerek “Dekont” 

başlığı altında ilgili montaj noktasına ait yıllık hizmet bedeli dekontu 

yüklenir  ve “Belgeleri Onaya Gönder” butonuna tıklanır. Bu süreç her 

yüklenen montaj noktası için tekrarlanır. Tüm evraklar yüklendikten 

sonra süreç Darphane ve Damga Matbaası Genel Müdürlüğü onayına 

iletilecektir. 
 

 

 
 
 
 
 

6. YETKİLİ TAŞIT MONTAJ NOKTASI 
BAŞVURU  EVRAKLARI YÜKLEME SÜRECİ 

 
 
 

● Yetkili montaj noktaları için ödeme dekontlarının yüklenmesi sonrasında 

Darphane ve Damga Matbaası Genel Müdürlüğü onayı ardından başvuru 

“Doküman Bekleniyor” statüsüne geçecektir. Bu adımda öncelikle 

evrakların yükleneceği montaj noktası listeden bulunur ve sağ köşedeki 

göz simgesine tıklanır. 
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● Açılan ekranda “Belgelerim” sekmesine tıklanarak istenilen belgeler ilgili 

montaj noktası için yüklenir. Sonrasında “Belgeleri Onaya Gönder” 

butonuna basılarak süreç tamamlanır. Bu işlem tüm alt montaj noktaları için 

tekrarlanır. 
 
 

 
● Bundan sonraki süreçte firmanın başvurusu saha denetim/kontrollerinin 

yapılabilmesi için “Onay Bekleniyor” statüsüne geçer. İlgili 

denetim/kontrol firması kontrolleri yapmak için belirtilen iletişim 

numarasından firmayı arar ve saha süreçleri için randevu alır. 


